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Mit TYPO3 Lesezeichen die Arbeit im Backend beschleunigen

aktualisiert am: 18.07.19 23:02:00

2 /20



Vorwort

Diese Schulungsunterlagen richten sich an alle Nutzer, die keine oder wenig Erfahrung mit TYPO3
haben und einen schnellen und unkomplizierten Einstieg in das Open Source Content Management
System suchen.

Beim Erstellen dieser Unterlagen wurden die zum Zeitpunkt aktuelle Version 8.7.17 von TYPO3
verwendet. Sollten Sie eine andere Version im Einsatz haben, kénnen die Abbildungen
madglicherweise leicht von diesen Unterlagen abweichen.

Viel Spal3 mit den Unterlagen!
Thomas Paul, Oktober 2018
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Informationen rund um TYPO3
Entstehung von TYPO3

TYPOS ist ein 1998 erschienenes CMS (Content-Management-System), welches von Kasper Skérhgj,
einen Danischen Entwickler, ins Leben gerufen wurde.

Kasper hatte die Notwendigkeit einer einfachen Moglichkeit zur Bearbeitung der Inhalte von
Webseiten, ohne dabei in Verbindung mit Programmierung oder Design zu gelangen, gesehen und
daraufhin begonnen den Grundstein eines neuartigen CMS zu legen.

Sie kénnen also lhre Website selbst, ganz ohne Programmierkenntnisse, verandern.

Das CMS selber zeichnet sich besonders durch die nahezu unbegrenzte Vielfalt an
Verwendungsmaglichkeiten aus. Nebenbei ist es ein sehr schnelles System. TYPO3 weist auBerdem
einige ,Enterprise” Funktionen auf — also Funktionen, die normalerweise bei teuer zu erwerbenden
Content-Management-Systemen vorhanden sind.

Folgende Funktionen von TYPQO3 gelten als Enterprise Funktionen
e  Multisites, Multidomain
e Mehrsprachigkeit
e Backend in Uber 45 Sprachversionen verflgbar
e Umfassendes Backend-Rechtemanagement
e Zahlreiche Erweiterungen im TYPOG3 Extension Repository (TER)

e Caching Framework

Mit TYPO3 ist prinzipiell alles realisierbar und das exakt so, wie Sie es als Kunde méchten. Wir haben
also keine Barrieren und kdénnen somit schon vom ,,Content-Management-Framework" sprechen —
einem ,Rahmengestell” fur lhr Projekt, welches bereits die wichtigsten und aufwandigsten Features
bietet.

Weitere Informationen gibt es direkt auf der offiziellen Seite von TYPOS3: https://typo3.org/about/the-
history-of-typo3/

aktualisiert am: 18.07.19 23:02:00 4720



Das TYPO3 Backend

Die Backend Anmeldung

V' TYPO3

Anmeldung

Mehr Gber TYPO3 " TYPO3

Abbildung 1. Backend Login Maske TYPO3 8.7

Das TYPO3 Backend, sprich der Arbeitsbereich des TYPO3 Content Management System, ist direkt
und Uber einen Web-Browser erreichbar. Zum Aufruf wird lediglich ein ,/typo3* an der URL der
Domain angeflgt (z.B.: www.webschmiede.at/typo3).

Abbildung 1 zeigt uns die Standard Anmeldemaske unter TYPO3 8.7, je nach Konfiguration kann
diese Seite auch individuell angepasst worden sein.

Die TYPO3 Backend Module

Im Backend angelangt finden wir auf der linken Seite eine Auflistung aller aktivierten Backend
Module. Je nach Konfiguration der vorhandenen TYPO3 Installation kann die Anzahl der gezeigten
Module variieren. Manche sind rein zu Administrationszwecken vorhanden und somit auch Backend
Benutzer mit Admin Rechten vorbehalten. Die wichtigsten und géangigsten Module werden wir uns
hier der Reihe nach etwas genauer ansehen.
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" TYPO3 Training

WEB
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Info

Funktionen

Formulare

Template

DATEI

Dateiliste

Abbilaung 2: TYPO3 Backend Module

Benutzereinstellungen im Backend vornehmen

Bevor wir uns jetzt mit den einzelnen Modulen, deren Médglichkeiten und der Bearbeitung der
Website Inhalte beschaftigen, widmen wir uns den Einstellungen unseres Backend Benutzers.

L tpaul  Q Suchen

Benutzer

"‘-, Einstellungen

“TYPO3

TYPO3 (MS 8.7.9
Content-Management-System

[3> Abmelden

Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

Abbildung 3: Zu den Benutzereinstellungen unter TYPO3

Im ersten Karteireiter ,Persdnliche Daten” haben wir die Mdglichkeit unseren vollstdndigen Namen,
unsere E-Mail-Adresse, ein eigenes Benutzerbild, die gewlnschte Sprache und eine
Benachrichtigung per E-Mail beim Login mit unserem Benutzerkonto einzustellen.

Letzteres ist fur Benutzer mit Administrator-Rechten zu empfehlen um bei einem Missbrauch sofort
eine Benachrichtigung zu erhalten.
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Speichern w2

Benutzereinstellungen

Personliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen

Ihr Name

Ihre E-Mail-Adresse

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto anmeldet

Avatar

Sprache

Deutsch - [German] v

Abbildung 4: Benutzereinstellungen "Persdnliche Daten”

Solltet ihr euch dazu entscheiden einen eigenen Avatar anzulegen, einfach nach der Auswahl des
gewUlnschten Fotos auf den Speichern Button am oberen Bereich klicken. Erst danach wird das Foto
hochgeladen und der Avatar dem Benutzer zugeordnet.

Die Auswahl der vorhandenen Sprachen ist davon abhangig welche Ubersetzungen fir die TYPO3
Installation geladen wurden. Diese sind Uber ein eigenes Modul ,Sprachen* in der Modulkategorie

Adminwerkzeuge aktivierbar. Diese Auswahl bestimmt in welcher Sprache wir unser TYPO3 Backend
vorfinden.

Speichern v 2

Benutzereinstellungen
Persdnliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen
Neues Passwort

Neues Passwort (Wiederholung)

Abbilaung 5. Benutzereinstellungen 'Fasswort"
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Im Karteireiter ,Passwort” |&sst sich das zugeteilte Passwort jederzeit andern, dazu einfach das
gewUlnschte Passwort eingeben und den Speichern Button klicken. Zur Sicherheit wird man
aufgefordert das Passwort zwei Mal einzugeben, um Tippfehler auszuschlieBen.

Speichern v 2

Benutzereinstellungen

Personliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen

Beim Start folgendes Modul aufrufen

Seite v

Abbilaung 6. Benutzereinstellungen "Beim Start”

Eine nltzliche Einstellung, welche euch mindestens einen Klick nach jeder Backend Anmeldung
spart, ist die Wahl des anzuzeigenden Moduls nach dem Login. Sollte eure Hauptaufgabe die
Bearbeitung der Inhalte auf einer Seite sein, so wird hier die Wahl auf das Modul ,Seite” fallen. Auch
hier gilt, nicht auf den Speichern Button vergessen.

Das TYPO3 Modul ,Seite”

Das Standard Modul schlecht hin, wird fur die Bearbeitung der Seitenstruktur und dessen Inhalte
verwendet und ist das Modul, dem wir die meiste Zeit bei der Arbeit im TYPO3 Backend widmen
werden.

Nach Auswahl des Moduls erscheint uns direkt rechts daneben der Seitenbaum der Website. Hier
kénnen nun weitere Seiten angelegt, bearbeitet, geldscht, ... und auch samtliche Inhalte auf den
einzelnen Seiten bearbeitet werden.

TYPO3 Training x 5 O B 9 Thomas Paul  Q Suchen
G Vv o Spalten v
Pfad: / @ WEB [1]
Seite (1
B Q ¥ || 2
(D ' TYPO3 Training
v © wes
= WEB
Info Hjiewe
| Uber uns .
halt
Funktionen | Kontakt §
| Impressum . .
Formulare s [ Inhalt Die,einzelnen Inhaltselemente
B Formulare Sitemap A e e Y
~ —_—
| Datenschutz — .
i@ Template B News Artikel ] 1©
Fi
dministration rn ST Ly Lorem ipsum TYPO3 Training
8 Typoscript
G DATEI B} Inhalt
& Datciiste Der;Seitenbaum = ~
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ADMINWERKZEUGE Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata

SYSTEM

Zugriff

Backend-Benutzer
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sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te

feugait nulla facilisi. Lorem igsum dolor sit amet, consectetuer adieiscing elit, sed
Abbildung 7: Moadul Seite - Seitenbaum inkl. Seiteninhalte
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Das TYPO3 Modul ,Liste"

Wie der Name schon sagt, ist dieses Modul fur die Auflistung der Inhalte / Datenséatze zustandig.
Samtliche Inhalte / Datenséatze werden als Liste dargestellt, kbnnen sortiert, Ubersetzt, exportiert und
natUrlich auch bearbeitet werden.

Ein mogliches Einsatzszenario ist hier die Auflistung aller hinterlegten Kunden-Adressen oder der
angelegten News-Beitrage.

Das TYPO3 Modul ,Anzeigen*

Mit dem Modul Anzeigen bietet uns TYPO3 die Mdglichkeit die einzelnen Inhaltsseiten innerhalb der
TYPO3 Umgebung anzuzeigen und aus Sicht des Besuchers zu betrachten.

Ein weiterer Vorteil des Moduls bietet die Moglichkeit die Bildschirmbreite zu definieren und somit die
Webseitendarstellung auf unterschiedliche Auflésungen zu Uberprufen.

¥ TYPO3 Support *x ¥

=) Thomas Paul Suchen
&= (@) thomespa Q

Qv (et Pfad: /typo3support.at/ [ | TYPO3 Updates [22]
B o

_ e (0] 7P03 Support TYPO3 Updates

v © [1] typo3support.at
[+] [24] Home

- Formulare [21] TYPO3 Wartung Breite = 768px Tablet v

[22] TYPO3 Updates

") [23] TYPO3 Fehlerbehebung

v | (9] TYPO3 Blog Alte Besen kehren nicht immer gut!
» ¥ (5] Data

(6] Kategorien

(7] Ta
Y (8] Arcghlv die in zeitlichen Abstanden veréffentlicht werden. Bleiben Sie hier

Y [10] Author am Ball und aktualisieren Sie von Zeit zu Zeit oder lassen Sie uns die _3 ﬁ
[29] Suche Arbeit fur Sie erledigen

TYPO3 Updates gliedern sich in Haupt-, Neben- oder Minorversion,

[19] Suchergebnisse -
[20] Kontakt Vor einem Update sollte unbedingt ein Backup des Systems
v L1 [13] Glossar angelegt werden, damit im Fall eines missgliickten Update- w
[30] Detail
~ Vorganges wieder zum Ausgangszustand zuriick gekehrt werden
[14) Datenschutz .
[27] Sitemap kann. Auch eine Prifung der eingesetzten TYPO3 Ex on auf
[15] Impressum vorhandene Updates und moglichen Kompatibilitatsproblemen sollte
£ [31] 404 vor einem TYPO3 Update durchgefiihrt werden.
[26] Kopf- & FuBzeile
¥ [25] Glossar
B ool 7 [18] Search Data Warum sollte man iiberhaupt ein TYPO3 Update durchfiihren?
J Datelliste 5 (17] Typoscript Templates
B3 (28] Gridelements & um die allgemeine Sicherheit, sprich bekannte Sicherheitsliicken ) 8
et INNERZEUCE 7 ) so rasch wie moglich zu schlieRen
v © (3] thomaspaul.at
[4] todo & um bei rechtlichen Anderungen (Stichwort DSGVO) nicht der Technik hinterher zu hinken

& um neue Funktionen (erweiterter Funktionsumfang) zu erhalten

& um die technischen Optimierungen einsetzen zu konnen

Abbildung 8: Modul Anzeigen inkl. Mdglichkeit zum Testen der Responsive Darstellung

Das TYPO3 Modul ,Funktionen“

Hiermit lassen sich z.B.: mehrere Seiten auf einen Rutsch mit dem gewlnschten Seitentyp anlegen
oder auch vorhandene Seiten nach Seitentitel, Untertitel, Anderungszeitpunkt, Erzeugungszeitpunkt
sortieren oder generell in dessen Reihenfolge umkehren.
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Mehrere Seiten erzeugen

Neue Seiten anlegen:

Seite 1: Typ:

[  standard v
Seite 2: Typ:

[} | standard v
Seite 3: Typ:

[ | standard v
Seite 4: Typ:

[  standard v
Seite 5: Typ:

[ | standard v

Zeilen hinzufigen

() Neue Seiten nach existierenden Unterseiten anlegen
| Neue Seiten verbergen
! Neue Seiten in Menis verbergen

Seiten anlegen  Felder zuriicksetzen

Abbildung 9: Modul Funktionen - Mehrere Seiten erzeugen

Seiten sortieren

Aktuelle Seitenreihenfolge

Seitentitel Untertitel Anderungszeitpunkt Erzeugungszeitpunkt
[{#) Home 22-01-18 21:55 22-01-18 21:54
[ News 22-01-18 21:55 22-01-18 21:55
[ Ober uns 22-01-18 21:55 22-01-18 21:55
[} Kontakt 22-01-18 21:55 22-01-18 21:55
[} Impressum 22-01-18 21:56 22-01-18 21:55
[ sitemap 22-01-18 21:56 22-01-18 21:56
[ Datenschutz 22-01-18 21:56 22-01-18 21:56
B News Artikel 22-01-18 22:01 22-01-18 21:59
I Frontend Benutzer 22-01-18 22:01 22-01-18 22:01
f= cccccccccccccccacnee 22-01-18 22:02 22-01-18 22:01
3 Typoscript 22-01-18 22:02 22-01-18 22:02

Diese Seiten sortieren nach

Untertitel | A

Abbildung 10: Modul Funktionen - Seiten sortieren

Dateien Uber das Backend verwalten

Dateien werden unter TYPO3 mit dem Modul Dateiliste verarbeitet und in einer eigens verwalteten
Ordnerstruktur abgelegt.

Unser Tipp:

Legen Sie sich gleich von Beginn an eine sinnvolle Ordnerstruktur zurecht (z.B.: Ordner mit
Jahreszahlen innerhalb eines News Ordners) um auch nach mehreren Jahren Dateien schnell
auffinden zu kénnen. Auch eine sinnvolle und verstandliche Benennung der einzelnen Dateien sorgt
fur ein rascheres Auffinden und ist im Bereich der Suchmaschinenoptimierung empfohlen.

aktualisiert am: 18.07.19 23:02:00 10/20



o RS o W%

~ 5 fileadmin/ (auto-created) user upload
» - U7 default -
- 7 Extensions
» - 7 introduction Suche
b " Resources
» - M System Dateiname Typ  Datum  GroBe LS Ref.
- ™1 Temporére Dateien (_temp_)
- user_upload 7 Illustrationen B0 & i [ Ordner 25-07-18 8 Dateien LS -
¥ Tllustrationen
v- I Slides = Slides 0 & i [ Ordner 31-01-17 0 Dateien LS -
L. ¥ home
» - ™5 Temporére Dateien (_temp_) 7 Wartung B0 & i [ Ordner 05-07-18 1Datei LS -
=7 wartung
#7 Temporére Dateien (_temp_) B0 & i [ Ordner 28-08-18 1 Datei s -
index.html & B ® i [ HTML 11-01-17 OB s -

Erweiterte Ansicht

¥ Vorschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzeigen

Abbilaung 11: Modul Dateiliste mit aktivierter erweiterter Ansicht

Ubergeordnet, in der oberen grauen Leiste, finden Sie folgende Funktionen:
|E Klicken Sie auf dieses lcon wechseln Sie zum Ordner der héheren Ebene
Damit kann direkt eine oder mehrere Dateien in den aktuellen Ordner hochgeladen werden

@\Hiermit kann ein oder mehrere Ordner im aktuellen Ordner erstellt werden

Im Umgang mit den einzelnen Dateien stehen weitere Méglichkeiten fur jede einzelne Datei an. Je
nach Dateityp kénnen hier mehr oder weniger Optionen zur Verfligung stehen.

Dateiname Typ Datum GroBe LS Ref.
=7 Illustrationen ED & i [@ Ordner 25-07-18 8 Dateien LS -
= Slides ED & i [ Ordner 31-01-17 0 Dateien LS -
= Wartung ED & i [ Ordner 05-07-18 1 Datei s -
®u Temporére Dateien (_temp_) ED & i [ Ordner 28-08-18 1 Datei LS -
B index.html [ & B & eb HTML  11-01-17 0B Ls -

1. Hiermit kdnnen Dateien direkt in diesen Ordner hochgeladen werden.

2. Der Inhalt der Datei (Text, CSS, JavaScript, HTML Dateien) kann direkt bearbeitet werden.

3. Bearbeiten der Metadaten der Datei. Wichtig fur die Angabe von Titel, Beschreibung und
ALT-Texten bei Bildern.

4. Anzeigen der Datei in einem neuen Fenster oder neuen Tab.

5. Austausch, Ersetzen der vorhandenen Datei ohne die Zuordnung innerhalb der eingesetzten
Inhaltselemente zu verlieren.

6. Umbenennen der Datei oder des Ordners ohne die Zuordnung innerhalb der eingesetzten
Inhaltselemente zu verlieren.

7. Anzeige der Datei oder Ordner Informationen. Bei Bildern kann hier die GréBe (Aufldsung)
ausgelesen werden.

8. Loschen der Datei oder des Ordners.
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Inhalte in TYPO3 bearbeiten

TYPOS3 bietet den groBen Vorteil, dass einzelne Seiten mit unterschiedlichen Inhaltselementen
ausgestattet und erweitert werden kdnnen. Dies bedeutet, der Kreativitat ist hier (fast) keine Grenze
gesetzt.

Die verschiedenen Inhaltselemente unter TYPOS3

In der Standard Konfiguration bietet TYPOS bereits eine Menge an vordefinierten und in Karteireitern
gruppierte Inhaltselemente an. Je nach TYPOS3 Konfiguration kénnen hier mehr oder weniger
Karteireiter und auch mehr oder weniger Inhaltselemente zur Verflgung stehen.

Neues Inhaltselement

Wihlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Menu Plug-Ins Besondere Elemente

Nur Uberschrift
Eine Uberschrift.

Text
E Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

E Text & Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

Nur Bilder

Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

E Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

E Aufzdhlung
Eine einzelne Aufzéhlung.

E Tabelle
Eine einfache Tabelle.

E Dateilinks
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Abbildung 12: Typische Inhaltselemente bei einer TYPO3 8.7.x Standard Installation

Der GroBteil dieser Inhaltselemente ist an und fUr sich selbsterklarend in dessen Verwendungszweck,
dennoch nachfolgend ein paar Erklarungen zu den verschiedenen Typen.

Text & Bilder (Typischer Seiteninhalt)

Dieses Inhaltselement zahlt zu dem Element, welches am haufigsten verwendet wird. Hiermit kbnnen
Sie Bilder unterhalb, oberhalb oder auch umflieBend (links, rechts) platzieren. Die GrtBe, welche
TYPOS3 erstellen soll, kann hier als Breitenangabe oder auch als Hohenangabe definiert werden und
TYPOS3 skaliert das Bild wie gewlnscht und erstellt eine Grafik in geringerer Auflésung und somit
auch DateigroBe.

Sollten Sie ein Inhaltselement vom Typ Text haben und erst in spéterer Folge ein zusatzliches Bild
bendtigen, kann der Typ einfach auf Text & Bild gedndert werden ohne Verlust der eingegebenen
Daten.

Reines HTML (Besondere Elemente)

Dieses Inhaltselement kann verwendet werden sofern eigener HTML Code zur Verwendung kommt.
Meist ist dies der Fall wenn externe Widgets zum Einsatz kommen oder von zusétzlichen Diensten
HTML zum Tracken von Website-Informationen stattfinden soll.
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Inhaltselemente anlegen / bearbeiten

] 4 © 1

Unterseiten Header

Titel TYPO3 Updates

Untertitel Immer auf dem neuesten Stand

B mnat B

= s o1
Seitenabschnitt 5 -~

Alte Besen kehren nicht immer gut!

TYPO3 Updates gliedern sich in Haupt-, Neben- oder Minorversion, die in zeitlichen Abstanden verdffentlicht werden. Bleiben Sie hier am Ball und aktualisieren Sie von Zeit zu Zeit oder lassen Sie uns
die Arbeit fir Sie erledigen.

Vor einem Update sollte unbedingt ein Backup des Systems angelegt werden, damit im Fall eines missgliickten Update-Vorganges wieder zum Ausgangszustand zuriick gekehrt werden kann. Auch
eine Priifung der eingesetzten TYPO3 Extension auf vorhandene Updates und mdglichen Kompatibilitatsproblemen sollte vor einem TYPO3 Update durchgefiihrt werden.

Warum sollte man {berhaupt ein TYPO3 Update durchfiihren?

um die allgemeine Sicherheit, sprich bekannte Sicherheitsliicken so rasch wie méglich zu schlieBen um bei rechtlichen Anderungen (Stichwort DSGVO) nicht der Technik hinterher zu hinken um neue
F (erweiterter F i ) zu erhalten um die technischen Optimierungen einsetzen zu kénnen meist bieten neue Versionen eine verbesserte Performance um den standig
verbesserten Bedienkomfort des TYPO3 Backend nutzen zu kénnen

Abbildung 13: Darstellung von Inhalten im TYPO3 Backend

TYPO3 bietet uns die Mdglichkeit an unterschiedlichen Stellen, immer vor und nach einem
vorhandenen Inhaltselement, ein neues Inhaltselement zu erstellen.

Jedes vorhandene bereits angelegte Inhaltselement kann mit einem Klick auf das Bleistift Symbol ¢
bearbeitet werden.

Mit einem Klick auf den Schieberegler ® lassen sich vorhandene Inhaltselemente aktiveren bzw.
deaktivieren. Auch Ubergeordnete und somit verschachtelte Inhaltselemente lassen sich somit ein-
und ausblenden.

Inhaltselemente kopieren / ausschneiden / einfligen

Damit Sie keine Seiten mit gleichem oder ahnlichem Aufbau immer wieder von Grund auf
neugestalten mussen, bietet Ihnen TYPOS die Moglichkeit Inhaltselemente zu kopieren und an
anderer Stelle (auch auf einer anderen Seite) wieder einzuflgen. Auch ein ausschneiden und
einflgen, sprich ein verschieben, ist damit maglich.

4 © 1

Alte Besen kehren nicht immer gut!
TYPO3 Updates gliedern sich in Haupt-, Neben- oder Minorversion, die in zeitlichen Abstanden verdffentlicht werden. Bleiben Sie hier am Ball und aktualisieren Sie von Zeit zu Zeit oder lassen Sie uns
die Arbeit fur Sie erledigen.
Vor einem Update sollte unbedingt ein Backup des Systems angelegt werden, damit im Fall eines missgliickten Update-Vorganges wieder zum Ausgangszustand zuriick gekehrt werden kann. Auch
eine Priifung der eingesetzten TYPO3 Extension auf vorhandene Updates und maglichen Kompatibilitatsproblemen sollte vor einem TYPO3 Update durchgefiihrt werden.
Warum sollte man tberhaupt ein TYPO3 Update durchfiihren?
um die allgemeine Sicherheit, sprich bekannte Sicherheitsliicken so rasch wie méglich zu schlieBen um bei rechtlichen Anderungen (Stichwort DSGVO) nicht der Technik hinterher zu hinken um neue
Funktionen (erweiterter Funktionsumfang) zu erhalten um die technischen Optimierungen einsetzen zu kdnnen meist bieten neue Versionen eine verbesserte Performance um den standig

ten i t des TYPO3 nutzen zu kénnen

=

Abbildung 14: Links oben auf das Icon des Inhaltselements klicken
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% Ansehen ‘m‘

i & Bearbeiten mmer gut!

1 sich in Haupt-, Neben- oder Minorversion, die in zeitlichen Abstanden verdffentlicht werden. Bleiben Sie hier am Ball und
¢ [ Neu ‘zu Zeit oder lassen Sie uns die Arbeit fiir Sie erledigen.

Vo, inbedingt ein Backup des Systems angelegt werden, damit im Fall eines missgliickten Update-Vorganges wieder zum

) L [nfo gekehrt werden kann. Auch eine Priifung der eingesetzten TYPO3 Extension auf vorhandene Updates und mdglichen

) : sollte vor einem TYPO3 Update durchgefihrt werden.
[] Kopieren : N
aupt ein TYPO3 Update durchfihren?
3( Ausschneiden heit, sprich bekannte Sicherheitsliicken so rasch wie méglich zu schlieBen um bei rechtlichen Anderungen (Stichwort

« hinterher zu hinken um neue Funktionen (erweiterter Funktionsumfang) zu erhalten um die technischen Optimierungen
¢ Weitere Optionen... » st bieten neue Versionen eine verbesserte Performance um den sténdig verbesserten Bedienkomfort des TYPO3 Backend

1
@ Deaktivieren
I Léschen

9 Verlauf/Riickgangig

Abbildung 15: Gedifnetes Kontextmend eines Inhaltselements

Nun haben Sie unter anderem die Moglichkeit ein Inhaltselement zu kopieren oder auszuschneiden.

Direkt danach erscheint an jeder Stelle, an der sich der Button zum Hinzufligen weiterer
Inhaltselemente befindet, ein weiterer Button um das in der Zwischenablage befindliche
Inhaltselement genau hier zu platzieren.

B ‘alt

Nach einen Klick, wird das kopierte oder ausgeschnittene Element an der gewlnschten Stelle
platziert.

Inhaltselemente per Drag & Drop verschieben

Einzelne Inhaltselemente kénnen einfach mittels Drag & Drop verschoben werden, auch
verschachtelte Elemente und dessen Unterobjekte werden hier berucksichtigt.

Klicken Sie einfach in den grauen Bereich (obere Leiste eines Inhaltselementes) und verschieben Sie
es zur gewlnschten Stelle. Sobald Sie mittels Drag & Drop beginnen ein Element zu verschieben,
werden mogliche Drop Zonen (orange) angezeigt und kénnen auf diesen platziert werden. Sind Sie
an einer Drop Zone angelangt, verfarbt sich diese grun.

Inhalt Z
[3/van}
O $ © 1
Unterseiten Header
Titel TYPO3 Updates
i Untertitet Immer-auf dem neuesten Stand - o |
) & Jroo
’ is Alte Besen kehren nicht immer gut! 4 © [‘E]
TYPO3 Updates gliedern sich in Haupt-, Neben- oder Minorversion, die in zeitlichen Absténden verdffentlicht werden. Bleiben Sie

hier am Ball und aktualisieren Sie von Zeit zu Zeit oder lassen Sie uns die Arbeit fir Sie erledigen.

Vor einem Update sollte unbedingt ein Backup des Systems angelegt werden, damit im Fall eines missglickten Update-
Vorganges wieder zum Ausgangszustand zuriick gekehrt werden kann. Auch eine Prifung der eingesetzten TYPO3 Extension auf |
vorhandene Updates und maglichen Kompatibilitdtsproblemen solite vor einem TYPO3 Update durchgefiihrt werden.

Warum sollte man tberhaupt ein TYPO3 Update durchfiilhren?

um die allgemeine Sicherheit, sprich bekannte Sicherheitsliicken so rasch wie méglich zu schlieBen um bei rechtlichen
Anderungen (Stichwort DSGVO) nicht der Technik hinterher zu hinken um neue Funktionen (erweiterter Funktionsumfang) zu
erhalten um die technischen Optimierungen einsetzen zu kénnen meist bieten neue Versionen eine verbesserte Performance um
den sténdig verbesserten Bedienkomfort des TYPO3 Backend nutzen zu kénnen

ﬁ-

7}

aasm |

Driicken Sie Strg zum Kopieren

Abbildung 16: Darstellung der Drag & Drop Funktion
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Inhaltselemente [6schen

Um ein Inhaltselement zu [éschen muss einfach auf das Papierkorb Symbol ' geklickt werden.
Nach einer zuséatzlichen Abfrage ob das Element wirklich geléscht werden soll, wird dieses nach
Bestatigung geldscht.

Keine Angst, im Notfall kbnnen geldschte Inhaltselemente wiederhergestellt werden. Diese werden
namlich bei einem Ldschvorgang nur als geléscht markiert und sind nach wie vor in der Datenbank
gespeichert.

Zeitgesteuerte Anzeige von Inhaltselementen

Eine haufig benutzte Standardfunktion von TYPOS ist die zeitgesteuerte Anzeige von
Inhaltselementen. Hierflr stellt uns TYPO3 im Karteireiter Zugriff zwei Eingabefelder
Verdffentlichungsdatum und Ablaufdatum zur Verfligung.

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Deaktivieren

Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum
16:49 05-10-2018 iz iz

Abbildung 17: Karteireiter Zugriff im Inhaltselement Text & Bild

Bilder mit dem Editor beschneiden

Bei Inhaltselementen mit Bildern, haben Sie unter TYPO3 die Méglichkeit diese ohne zuséatzliches
Bildbearbeitungsprogramm gleich innerhalb des TYPO3 Backends zu beschneiden.

Offnen Sie ein Inhaltselement Text & Bilder, mit dem Klick auf das Bleistift Symbol in der
Ubersichtsseite. Wechseln Sie danach zum Karteireiter ,Bilder* (siche Abbildung unten Nr. 1),
klappen Sie mit Klick auf das kleine Pfeilsymbol links neben dem Dateinamen die weiteren
Informationen des hinzugefligten Bildes aus (siehe Abbildunten unten Nr. 2) und klicken Sie danach
auf den Button ,Editor 6ffnen” (siehe Abbildung unten Nr. 3).

Nun &ffnet sich ein weiteres Fenster zum Beschneiden des aktuell gedffneten Bildes.
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Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements

Bilder: a

[ Bild hinzufiigen || & Dateien auswahlen und hochladen

Erlaubte Dateierweiterungen:

 air ] e Joeec Jmie Jniee  owe J pcx] oA e J eor J arf sva |

- e Dateiname typo3-support-update-upgrade.svg f o© ]ﬂ[ i =
Bild-Metadaten
Titel Alternativer Text
Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben) Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)
Link Beschreibung (Bildunterschrift)
@ % Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildbearbeitung

1 Editor offnen e

Default
Seitenverhaltnis: Frei

-

Abbildung 18: Inhaltselement Text & Bilder

Bildbearbeitung : typo3-support-update-upgrade.svg (189 x 373)

A Default
Cropped area

Seitenverhaltnis
16:9 3:2 4:3 11 Freiv
Ausgewahite Groge

189x371 px

& Zuriicksetzen

X Abbrechen Akzeptieren

Abbildung 19: der TYPO3 Bild Editor

Sie kdnnen nun direkt ein Seitenverhéaltnis wahlen und den Ausschnitt des Bildes durch verschieben
des hervorgehobenen Rahmens wahlen oder durch ziehen der Ecken (kleine orangene Quadrate)
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frei einen Ausschnitt wahlen. Durch Klicken auf den blauen Button Akzeptieren, wird der gewéahlte
Ausschnitt Ubernommen.

TYPOS3 beschneidet hier nie die originale von Innen hochgeladene Datei, Sie kénnen somit jederzeit
zu dem Ursprung zurlckkehren. Klicken Sie dazu einfach auf den Button Zurlcksetzen.

Seiten unter TYPO3 anlegen und bearbeiten

Der TYPOS3 Seitenbaum

Der sogenannte TYPOS3 Seitenbaum zeigt uns alle angelegten Seiten der unterschiedlichen Typen in
der Spalte rechts neben den Modulen an. Je nach Benutzerrechte und Freigaben, kann es sein, dass
Sie nur einen Teil des gesamten Seitenbaums sehen.

GV o

%' (0] TYPO3 Support
v-© [1] typo3support.at
-|[®] [24] Home
~[Y [21] TYPO3 Wartung
~[ [22] TYPO3 Updates
[ [23] TYPO3 Fehlerbehebung
v+ | [9] TYPO3 Blog

>80 [5) Data

[ [6) Kategorien

D (7] Tag

[ 8] Archiv

[ [10] Author

[29] Suche

- [19] Suchergebnisse
[ [20] Kontakt
v-[ [13] Glossar
| [30] Detail
~[9 [14] Datenschutz
[ [27] sitemap
- [15] Impressum
-4 [31] 404
[26] Kopf- & FuBzeile
-#7 [25] Glossar
7 [18] Search Data
-8 [17] Typoscript Templates
-8 [28] Gridelements

Abbildung 20: Der TYPO3 Seifenbaum

Im Normalfall wird auch aufgrund des Seitenbaumes die Navigation automatisch im Frontend, sprich
der eigentlichen Website, die der Besucher sieht, erstellt. Legen Sie hier also eine neue Seite an,
wird diese automatisch ohne weiteres Zutun in der Website Navigation berucksichtigt.

Die verschiedenen Seitentypen und dessen Einsatzzwecke

Eine neue Seite anlegen

Um eine neue Seite anzulegen, klicken Sie einfach im oberen Bereich des Seitenbaumes auf den
kleinen + Button um die moéglichen Seitentypen auszuklappen.

v
O @ S mw -+
Abbilaung 21: Die Seitentypen unter TYPO3
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Um nun eine neue Seite zu erstellen, ziehen Sie einfach das 1. Symbol, eine normale Seite, an den
gewlnschten Platz im Seitenbaum.

Bfv [©]
WL YL LR

¥’ (0] TYPO3 Support

':'-. [1] typo3support.at

-] [24] Home

~[9 [21] TYPO3 Wartung

[ [22] TYPO3 Updates

[ [23] TYPO3 Fehlerbehebung
v- | [9] TYPO3 Blog

»-#7 [5] Data

~[3 (6] Kategorien(y

D (7] Tag o Standard
D s) et

[ [10] Author
Abbildung 22: Platzieren einer neuen Seite mittels Drag & Drop

Eine neu angelegte Seite wird erstmals als deaktivierte Seite ohne Titel angelegt.

» #7 [5] Data
-|@ [37] [Standard-Titel]

----- [ 8] Archiv

Abbilaung 23: Deaktivierte Seite im Seitenbaum

Vergeben Sie nun einen Titel lhrer Wahl und beflllen Sie die Seite mit Inhalten. Haben Sie das alles
gemacht, kbnnen wir die Seite aktivieren und fur lhre Website-Besucher sichtbar machen.

Klicken Sie dafur einfach auf das Seitensymbol & um das Kontext Ment sichtbar zu machen (das
Kontext MenU kennen wir ja schon von der Arbeit mit Inhaltselementen) und wahlen Sie den Eintrag

LAktivieren”.
[“[% Ansehen
-[ [ Bearbeiten
1 E Neu
i Info

|
-| & Ausschneiden

[] Kopieren

Weitere Optionen... »

@ Aktivieren &

[ Léschen

I %9 verlauf/Riickgéngig

I
- ¥ Cache dieser Seite lschen

Abbildung 24. Kontext Mend einer Inhaltsseite

Eine Seite verschieben und umbenennen

Sie kdnnen eine vorhandene Seite jederzeit mittels Drag & Drop verschieben. Klicken Sie einfach auf
den Seitennamen und halten Sie die Maustaste dabei gedruckt. Nun bewegen Sie die Maus nach
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oben oder nach unten und TYPO3 zeigt Ihnen anhand einer eingeblendeten Linie wohin Sie die Seite
verschieben kdnnen. Haben Sie die neue gewlnschte Position erreicht, lassen Sie einfach die
gedrlickte Maustaste los.

Um eine vorhandene Seite umzubenennen, klicken Sie einfach auf dessen Namen doppelt und
schon erscheint der Cursor im Textmodus.

D [6] Kategorien
(@ | [standard-Titel] |

- 71 Tag
Abbilaung 25: Seitentitel direkt im Seitenbaum dndern

Eine Seite I6schen

Um eine vorhandene Seite zu l6schen 6ffnen Sie wie oben beschrieben durch Klick auf das
Seitensymbol [ (links vor dem Seitentitel) und klicken Sie auf den im Kontext Menu erscheinenden
Eintrag Loschen.

jZ[P B Anschen
-[ [ Bearbeiten

\[ & Neu

| 1 Info

| [] Kopieren

[
-| & Ausschneiden

| Weitere Optionen... »

| @ Aktivieren i

|

I' %9 verlauf/Riickgéngig

1 ¥ Cache dieser Seite lschen

Abbildung 26: Kontext Menti Seite I6schen

TYPOS3 fragt hier sicherheitshalber nochmals nach ob die Seite auch wirklich geléscht werden soll.

Datensatz l6schen(!) X

Sind Sie sicher, dass Sie "Meine neue Seite" tatsachlich I6schen wollen?

Abbilaung 27: Sicherheitsabfrage beim Ldschvorgang einer Seite
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Nutzliches

Mit TYPOS3 Lesezeichen die Arbeit im Backend beschleunigen

Der immer wiederkehrende Ablauf der Auswahl des richtigen Modules und der richtigen Seite im
Seitenbaum lasst sich mit der TYPOS internen Lesezeichen Funktion beschleunigen.

Wer kennt das nicht, man meldet sich zum Bearbeiten der Inhalte oder zum Schreiben eines neuen
News-Beitrages Uber die Anmelde Maske an und folgt danach dem immer wieder selben Ablauf bis
man an der gewlnschten Stelle, den gewlnschten Datenséatzen endlich angelangt ist.

Doch es geht auch einfacher und das sogar als "out of the box" TYPO3 Funktion.

Das Einzige was Ihr dazu machen musst, ist rechts oben im TYPO3 Backend auf das kleine Shortcut
Icon (Stern) zu klicken. Damit wird fur die aktuelle Ansicht, in der Ihr Euch befindet, ein Lesezeichen
angelegt.

Pfad: /typo3support.at/ | | TYPO3 Updates [22]
X Speichern | « @ E)n'

Seiteninhalt "Alte Besen kehren nicht immer gut!" auf Seite "TYPO3 Updates"”
bearbeiten

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Deaktivieren

Danach konnt ihr jederzeit und von jeder Stelle des TYPO3 Backends aus auf eure Lesezeichen
(Shortcuts) zugreifen und innerhalb kiurzester Zeit die Arbeitsbereiche wechseln.

Q Suchen

pport.at/ | | TYPO3 Updates [22]

=) | R

Lesezeichen

X [B) Speichern v | T[]

W Shortcut (Glossar)

Seiteninhalt "Alte Besen ke
bearbeiten

YPO3 Updates"

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Grid Elements

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Deaktivieren

Diese Lesezeichen Funktion kann einem Redakteur die Arbeiten im Backend erleichtern, denn somit
muss sich dieser z.B.: den Speicherort der News-Beitrage, der Frontend-Benutzer oder diverser
anderer Datensatze nicht merken und kann ohne lastiges Suchen einfach darauf losarbeiten.
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